
 
UPIT ZA PONUDU 

 
1. NAZIV PREDMETA NABAVE 
 
Kongresne usluge i usluge hrane, pića i smještaja XVII. Konferencija o sigurnosti i 

kvaliteti hrane, 13. - 15. svibanj 2024. u Opatiji. 

 

2. NAZIV I PODACI O KORISNIKU 

HRVATSKA GOSPODARSKA KOMORA 

ROOSEVELTOV TRG 2 

10000 ZAGREB 

OIB: 85167032587 

Broj telefona: 01/4561-555, broj telefaksa: 01/4828-380 

 

2. PODACI OSOBI ZADUŽENOJ ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA 

Sve obavijesti u svezi ovog postupka nabave mogu se dobiti svakog radnog dana između 9 i 

15 sati, zaključno s rokom za dostavu ponuda, od osobe zadužene za komunikaciju sa 

gospodarskim subjektima. 

Osobe zadužena za komunikaciju je:  

 

Zoran Radan 

Samostalni savjetnik u Sektoru za poljoprivredu 

tel. 01/4561-620, 

fax: 01/4561-545, 

E-mail: zradan@hgk.hr 

 

3. OPIS PREDMETA NABAVE 

Kongresne usluge i usluge hrane, pića i smještaja na XVII. Konferenciji o sigurnosti i kvaliteti 
hrane, trodnevnom stručno-znanstvenom skupu s međunarodnim sudjelovanjem koji će se 
održati od 13. – 15. svibnja 2024. u Opatiji. 
 
Skup traje tri dana s tim da se prvi dan organizira samo registracija (16.00 -18.00 h) i koktel 
dobrodošlice u večernjim satima (od 20.00). 
 
Konferencija se organizira po 17. put, prosječan broj sudionika 250. (180-350) 
 
Ponuditelj mora nuditi sljedeće usluge u hotelu s 4 i više zvjezdica s osiguranom 
mogućnosti smještaja i garažom.  
 

1. Usluge smještaja: 
 
U ponudi iskazati: 

• trošak smještaja za  10 sudionika dva dana u hotelu u kojemu se održava 
Konferencija. 

• trošak parkinga za 5 sudionika dva dana 

• iskazati cijenu po osobi i danu na bazi polupansiona. 
 



Napomena: gore navedeni broj gostiju predstavlja samo potrebe organizatora, odnosno 
stavke koje treba uključiti u ponudu.  
 
Sudionici Konferencije će svoj smještaj rezervirati i plaćati sami. S obzirom na navedeni 
broj sudionika procjena je da hotel treba osigurati smještaj za cca 150 sudionika/dva 
dana i oko 70 parkirnih mjesta. Trošak smještaja sudionika ne uključivati u ponudu. 
 
Radi procjene prihvatljivosti hotela za sudionike Konferencije na ponudi informativno 
navesti različite mogućnosti smještaja za sudionike, uključujući i ponudu eventualnog 
smještaj u druge objekte iz poslovne grupe ponuditelja u Opatiji. 
 
Također na ponudi potrebno iskazati i cijenu za noćenje s doručkom te navesti  cijenu po 
osobi za dodatni obrok. 

 
 

2. Kongresne usluge: 
 

KONGRESNA DVORANA: 
 

- Klimatizirana dvorana  kapaciteta  najmanje 350 mjesta s mogućnošću 
prilagođavanja broja stolica, kino postava  – dva dana, cijeli dan. 

- Registracijski desk za 6 osoba postavljen sva tri dana na odgovarajuće mjesto/a  
- Govornica + predsjednički stol za 6 osoba + stalak sa zastavama HR i EU + postava 

mineralne vode za predavače.  
- Razglas: 2 bežična mikrofona + 4 fiksna mikrofona (govornica + 3 fiksna mikrofona na 

predsjedničkom stolu) + tehničar oba dana. 
- Prijenosno računalo, laser prezenter,  LCD projektor/i (potrebno je da  konfiguracija 

dvorane osigurava kvalitetnu vidljivost s svih sjedećih mjesta bez obzira na broj 
projektora ) 

- Kabina za simultano prevođenje, set sa 100 prijamnika - 2 jezika, jedan dan (vidi 
napomenu) 

- Audio snimanje jedan dan 
- Dvije hostese za podjelu i nošenje mikrofona kod postavljanja pitanja za dva radna 

dana konferencije. 
 
Cijenu molimo izraziti kao ukupnu cijenu za sve navedeno po danu. 
 

3. Usluge hrane i pića: 
 
 KOKTEL DOBRODOŠLICE: 
 

1. Koktel mora biti organiziran u zasebnom prostoru samo za goste kongresa. Osigurati 
ambijentalnu glazbu + mikrofon za govor. 

 
2. Finger food za cca 70 osoba razina kvalitete kao ispod (u ponudi specificirati menu) 

 
Izbor suhih kolačića 
Domaće savijače od sira, jabuke i višanja 
Košara voća 
Canapés od pršuta i sira 3 komada po osobi 
Canapés od tune 3 komada po osobi 
Canapes s kulenom i sirom 3 komada po osobi 
Izbor sireva 
Masline 
Salata od hobotnice 



 
3. Pladnjevi hladnih narezaka (pršut, buđola, kulen,.....) za  30 osoba 
4. Piće: vino (crno i bijelo - isključivo hrvatsko, najmanje kvalitetno, navesti poimenice), 

pivo, rakije, likeri, sokovi gaziran i voćni, mineralna voda, pivo.  
 
Ponuditi cijenu hrane ukupno (70+30) i na ponudi iskazati cijenu po osobi.  
 
Cijene pića izraziti za svaku stavku, obračun za piće po potrošnji. Ukupnu cijenu pića izraziti 
za 15 butelja bijelog vina, 15 butelja crnog vina, 70 mineralnih voda 0,75, 30 Coca  cola, 15 
piva 0,33, 10 prirodnih sokova 0,2, 30 rakija, pelinkovac 15. 
 
PAUZE ZA KAVU:  
 
3 pauze za kavu: (1 pauza za 200 osoba, dvije za 100) 

 
Kava + mlijeko, čaj, voda gazirana/negazirana, izbor peciva/kolačića  
Cijenu  molimo izraziti po osobi/po pauzi. 

 
 
SVEČANA VEČERA: 
 

1. Svečana večera mora biti organizirana u zasebnoj prostoriji sa najmanje 300 mjesta u 
banketnoj postavi, mogućnošću postavljanja banda i razglasa te prostora za ples. 
 

2. Svečana večera za  cca 250  osoba (točan broj osoba tri dana prije događanja)  
hladno-topli buffet, razina kvalitete kao ispod (u ponudi specificirati menu): 

 

Hladno marinirano povrće 

Juneći rozbif na šarenoj podlozi 

Hladna istarska salata 

Salata od liganja na istarski 

Bakalar na bijelo 

Pileća salata sa povrćem 

Hladna plitica Istre 

Veliki izbor salata 

Pršut na stalku 

Veliki izbor sireva 

Istarska maneštra 

Pureća juha 

Ravioli sa sirom u umaku od tartufa 

Žgvacet od junećeg mesa sa njokima 

Fuži u umaku od pršuta i šampinjona 

Frigane cukete 

Kobasice sa palentom u bijelom vinu 

Crveni rižot od školjaka i rakova 

Škarpina u pećnici sa krumpirom 

Motovunski odrezak u šugu od pršuta 

Svinjski file na podlozi od rajčice 

Pureći šugo 

Kuhana govedina u povrću 



Polpete u tamnom umaku  

Kompoti razni 

Mignoni razni 

Voće 

Sladoled 
 

3. Piće:  vino (crno i bijelo- isključivo domaće  najmanje kvalitetno, navesti poimenice), 
pivo, rakije, likeri, sokovi gaziran i voćni, mineralna voda.  
Ukupnu cijenu pića izraziti za 50 butelja bijelog vina, 40 butelja crnog vina, 100 
mineralnih voda 0,75, 40 Coca  cola, 20 piva 0,33, 10 prirodnih sokova 0,2, 30 rakija, 
pelinkovac 20. 
 

 
Cijenu hrane molimo izraziti po osobi.  
Cijene pića izraziti za svaku stavku, obračun za piće po potrošnji. 
 
NAPOMENA:  
 

• Ponuditelj može navesti  i ostale prednosti koje nudi (npr. bazen i sl. ) 

• Glavni kriterij odabira je ponuđena cijena. Iskazati konačne cijene sa uključenim svim 
popustima, rabatima i sl. 

• Važan kriterij je opća pogodnost/odgovaranje uvjetima  ponuđenog za opisani tip 
događaja, posebice cijena smještaja za sudionike, kvaliteta kongresne dvorane itd.  

• Navedene količine (broj osoba) su orijentacijske procijenjene vrijednosti. Točan broj 
osoba za usluge hrane i pića tri dana prije planiranog događanja. Obračun pića po 
potrošnji. 

• Sudionici Konferencije samostalno plaćaju smještaj, konačan broj sudionika 
organizator ne može garantirati. 

• Potvrda tehnike za prevođenje (kabina + prijamnici) te  razglasa za band dva tjedna 
prije događanja.  

 
 

 
4. UVJETI SPOSOBNOSTI GOSPODARSKIH SUBJEKATA (PONUDITELJA) 
 
Ponuda mora sadržavati: 
 
a) Pravna i poslovna sposobnost: 

Ispravu o upisu u poslovni, sudski (trgovački), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajući registar 

ili odgovarajuću potvrdu. (ne stariji od 3 mjeseca).  

 

Ako se traženi dokazi ne izdaju u zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt 

kao dokaz pravne i poslovne sposobnosti prilaže izjavu o svojoj pravnoj i poslovnoj 

sposobnosti s ovjerom potpisa ovlaštene osobe gospodarskog subjekta kod nadležnog tijela. 

Članovi zajednice ponuditelja obvezni su pojedinačno dokazati sposobnost ako je ona 

potrebna za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave. Ako je prethodno 

navedena sposobnost potrebna samo za izvršenje dijela predmeta nabave tada tu 

sposobnost dokazuje onaj član zajednice ponuditelja koji će izvršavati taj dio predmeta 

nabave. 

 

 

 



b) Potvrda o nekažnjavanju: 

Izjava gospodarskog subjekta da gospodarskom subjektu i osobi ovlaštenoj za zastupanje 

gospodarskog subjekta nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za jedno ili više 

sljedećih kaznenih djela: udruživanje za počinjenje kaznenih djela, primanje mita u 

gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba položaja i 

ovlasti, zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje 

mita, davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju ili 

prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema 

propisima zemlje sjedišta gospodarskog subjekta. 

 

Izjavu daje osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava ne 

smije biti starija od tri mjeseca računajući od dana početka postupka nabave. 

Članovi zajednice ponuditelja obvezni su pojedinačno dostaviti izjavu o nekažnjavanju. 

 

c) Financijska sposobnost: 

Potvrdu nadležnog tijela da je gospodarski subjekt ispunio obvezu plaćanja dospjelih 

poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je 

gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih 

obveza, kao i potvrdu da je ispunio obvezu plaćanja prema Hrvatskoj gospodarskoj komori 

 

Članovi zajednice ponuditelja obvezni su pojedinačno dostaviti potvrdu Porezne uprave ili 

istovrijedne isprave nadležnih tijela zemlje sjedišta gospodarskog subjekta (ne starija od 30 

dana).  

Izjavu o solidarnoj odgovornosti zajedničkih ponuditelja potpisanu od ovlaštenih osoba za 

zastupanje ponuditelja svih članova zajednice. 

 

 
5. NAČIN DOSTAVE PONUDA 

 

• Ponuda se dostavlja u  papirnatom obliku potpisane i ovjerene od ponuditelja.  

• Zajedno s ponudom dostavlja se ovaj Upit za ponudu potpisan i ovjeren od 
ponuditelja. 

• Ponuda se dostavlja korištenjem ovjerenog (potpis/pečat) obrasca OBRAZAC 1: 
PONUDA. 

• Uz navedeni OBRAZAC 1 potrebno je dostaviti specifikaciju svih bitnih stavka 
ponude, a svaka stavka mora sadržavati jedinicu mjere, količinu, jediničnu cijenu i 
ukupnu cijenu te ukupnu cijenu ponude. PDV treba biti posebno iskazan. 

• Ponuda mora sadržavati cijenu, sa zasebno iskazanim PDV-om te ukupnu cijenu sa 
PDV-om. 

• Rok valjanosti ponude: 15. svibanj 2024. 
 

6. ROK DOSTAVE PONUDA 
 
Rok za dostavu kompletne dokumentacije navedene u ovim uputama je do 8.2.2024.  do 

16.00 sati, bez obzira na način dostave, na adresu:  

 

Hrvatska gospodarska komora, 

Služba za nabavu i tehničke poslove 

Rooseveltov trg 2, 

10000 Zagreb, 



 

s naznakom: 

 

NE OTVARAJ-PONUDA 

Kongresne usluge i usluge hrane, pića i smještaja XVII. Konferencija o 
sigurnosti i kvaliteti hrane,  svibanj 2024., KLASA: 406-01/24-01/3  

7. ROK, NAČIN U UVIJETI PLAĆANJA 
 

Plaćanje se obavlja na temelju valjanog računa ispostavljenog od strane odabranog 

ponuditelja sukladno potpisanom ugovoru s ponuditeljem. 

 

8. MJESTO IZVRŠENJA 
 

Opatija 

 

 
KLASA: 406-01/24-01/3 
URBROJ: 311-02-03-00/067-24-3 
Zagreb, 25.2.2024. 


