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POSTUPAK NABAVE ZA SUBJEKTE KOJI NISU OBVEZNICI
ZAKONA O JAVNOJ NABAVI (NOJN)

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Predmet nabave:

Savjetodavne usluge organizacije i provedbe Foruma obiteljskog smjestaja

u okviru projekta ,KLIK Pula - Centar za Kompetentno cjeLoZivotno razvijanje Inovativnih
znanja i vjestina u seKtoru ugostiteljstva i turizma Pula“, referentne oznake: UP.03.3.1.05
sufinanciranog iz Europskog socijalnog fonda u okviru Operativnog programa Ucinkoviti
ljudski potencijali 2014. — 2020.

Pula, 18. veljace 2021.
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1. oPCl PODACI

1.1. Podaci o Narucitelju (NOJN)

Naziv narucitelja: Hrvatska gospodarska komora
Sjediste narucitelja: Rooseveltov trg 2, 10000 Zagreb
Kontakti narucitelja:  tel: +385 (0)1 4561 555
fax: +385 (0)1 4828 379
www.hgk.hr
e-mail: hgk@hgk.hr
OIB narucitelja: 85167032587

Narucitelj je partner u projektu , KLIK Pula - Centar za Kompetentno cjelLoZivotno razvijanje
Inovativnih znanja i vjestina u seKtoru ugostiteljstva i turizma Pula“, referentne oznake:
UP.03.3.1.05, sufinanciranog iz Europskog socijalnog fonda u okviru Operativnog programa
Ucinkoviti ljudski potencijali 2014. — 2020., sukladno prema Uputama za prijavitelje poziva na
dostavu projektnih prijedloga KLIK Pula.

1.2. Kontakt podaci osobe za komunikaciju s ponuditeljima

Kontakt osoba narucitelja:

Adriana Markovi¢, stru¢na suradnica ZK Pula,
Zeljko Cetina. struéni suradnik ZK Pula,
telefon: 052 378 100

e-mail: amarkovic@hgk.hr, zcetina@hgk.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu naruditelja i ponuditelja obavlja se
pisanim putem dostavom upita zainteresiranih ponuditelja na e-mail adresu:
amarkovic@hgk.hr uz naznaku: KLIK Pula - Centar za Kompetentno cjelLoZivotno razvijanje
Inovativnih znanja i vjestina u seKtoru ugostiteljstva i turizma Pula“

Ako je potrebno, ponuditelji mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne
informacije i objasnjenja vezana uz poziv za dostavu ponuda. Dodatne informacije i
objasnjenja biti ¢e objavljeni bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva na internetskoj
stranici www.strukturnifondovi.hr.

Dodatne informacije ili pojaSnjenja mogu se zatraZiti najkasnije osam (8) dana prije isteka roka
za dostavu ponuda. Naruditelj ¢e odgovor objaviti najkasnije u roku pet (5) dana od dana
zaprimanja upita.
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Ukoliko dode do promjene natjeCajne dokumentacije, narucitelj ¢e osigurati dostupnost
izmjena svim zainteresiranim ponuditeljima na istom mjestu na kojem je objavljena osnovna
Obavijest o nabavi te Poziv za dostavu ponuda. U tom slucaju narucitelj moze produljiti rok za
dostavu ponuda i produljenje ¢e biti razmjerno vaznosti pojasnjenja i/ili izmjeni
dokumentacije.

1.3. Evidencijski broj nabave
Klasa: 406-01/21-02/18

Urbroj: 311-02-03-00/066-21-3

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave su usluge potrebne Narucitelju u organizaciji i odrzavanju Foruma obiteljskog
smjestaja, a koje podrazumijevaju logisticku potporu i stru¢nu pomo¢ u organizaciji,
osiguranje prostora s tehnickom opremom, cateringa, strucnjaka (predavaca) jednom
godisnje za 2021., 2022. i 2023. godinu.

Detaljna specifikacija trazenih usluga po pojedinom dogadanju nalazi se u Prilogu 1 Poziva za
dostavu ponuda (Opis posla).

2.2. Tehnicke specifikacije predmeta nabave:

Ponuditelj moZe podnijeti samo jednu ponudu. U ponudi moraju biti ponudene sve stavke na
nacin kako je to definirano u Prilogu 1 (Opis posla).

S odabranim ponuditeljem Ugovorom ée se definirati svi detalji organizacije, ukljucujuci izbor
predavaca, vrijeme i mjesto odrzavanja.

S odabranim ponuditeljem moze se sklopiti dodatak Ugovoru o nabavi, a sve potencijalne
izmjene Ugovora moraju biti opravdane, dokazive i ne smiju pogodovati odobrenom
Ponuditelju.

Ponuditelju koji preda ili sudjeluje u vise ponuda, kao samostalni ponuditelj ili ¢lan zajednice
ponuditelja, bit ¢e odbijene sve njegove ponude, kao i ponude u kojima je ¢lan zajednice
ponuditelja.
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2.3. Jezik predmeta nabave

Ponuda mora biti izradena na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. U slucaju dostave nekog
od dokumenata na drugom jeziku, isti dokument mora biti dostavljen uz priloZeni prijevod na
hrvatski jezik.

2.4. Popis i oznaka grupa ili dijelova predmeta nabave

Predmet nabave nije podijeljen u grupe.

2.5. Mjesto izvrSenja usluga

Mjesto pruZanja usluge je podrucje Republike Hrvatske. Prijedlog lokacije za Forum
obiteljskog smjestaja je Istarska Zupanija. Tocne lokacije bit ¢e definirane u dogovoru s
odabranim Ponuditeljem.

2.6. Rokovi isporuke usluga

Odabrani Ponuditelj ¢e zapoceti s obavljanjem usluge danom sklapanja Ugovora. Rok trajanja
provedbe Ugovora jest 36 mjeseci od dana potpisa Ugovora.

3. UVIETI I DOKAZI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

3.1. Pravnai poslovna sposobnost

Narucitelj od ponuditelja zahtijeva podnosenje sljede¢ih dokaza pravne i poslovne
sposobnosti:

1) lzvod iz sudskog registra.
Ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar
drzave sjedista gospodarskog subjekta. Upis u registar dokazuje se odgovarajucim izvodom, a
ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze
dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. 1zvod ili izjava ne smije biti starija od
Sest (6) mjeseci racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave.

Kao preliminaran dokaz da gospodarski subjekt ispunjava spomenuti uvjet pravne i poslovne
sposobnosti, Narucitelj prihvacda i potpisanu izjavu osobe ovlastene za zastupanje
gospodarskog subjekta koja se dostavlja u ponudi.

3.2. Tehnicka i stru¢na sposobnost

Ponuditelj mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoc¢eo postupak javne nabave i/ili tijekom
tri godine koje prethode toj godini, uredno izvrsio najmanje jedan ili vise ugovora koji su isti
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ili slicni predmetu nabave (organizacija konferencija, izloZbi, drugih dogadanja), cija je
zbrojena vrijednost najmanje u iznosu od 50% procijenjene vrijednosti ove nabave s PDV-om.
Navedena podrucja mogu biti pokrivena s jednim ili viSe izvrSenih ugovora.

Popis kao dokaz o uredno pruzenim uslugama gospodarski subjekt treba popuniti u skladu s
Prilogom 7 ove Dokumentacije za nadmetanje (Popis ugovora o pruzanju usluga) u kojem
ponuditelj treba navesti one ugovore o pruzanju usluga koji su uredno izvrseni ili u godini u
kojoj je zapoceo postupak javne nabave do datuma predaje same ponude, a prije roka za
dostavu ponuda, ili u bilo kojoj od tri godine koje prethode toj godini te na temelju kojih
smatra da ispunjava gore definiranu minimalnu razinu tehnicke sposobnosti.

Popis kao dokaz o uredno pruzanim uslugama mora sadrzavati predmet odnosno opis usluga,
vrijednost odnosno iznos i datum izvrSenja ugovora te naziv druge ugovorne strane
(narucitelja).

Ponuditelj mora imenovati jednu osobu za vodenje projekta —voditelja projekta. Ime i prezime
osobe koju je ponuditelj imenovao voditeljem projekta navodi se u dokumentu gdje se nalazi
i popis strucnjaka koji ¢e biti ukljuéeni u ugovor, s naznakom da se radi o voditelju projekta.

3.3. Strucnjaci

Ponuditelj ili zajednica ponuditelja mora dokazati da ¢e za potrebe provedbe predmetnog
Ugovora Naruditelju osigurati stru¢njake za pruzanje savjetodavnih usluga na nacin i u
vremenu kako je to trazeno u Pozivu za dostavu ponuda. Popis struc¢njaka / predavaca ce
ponuditelj usuglasiti sa Naruciteljem.

U ponudi je ponuditelj duzan priloZiti:

1. popis strucnjaka koji ¢e biti ukljueni u ugovor, neovisno o tome pripadaju li oni
gospodarskom subjektu, i
2. obrazovne kvalifikacije stru¢njaka i poziciju za koju su predloZeni.

Popis imena i navod kvalifikacija strucnjaka i pozicija za koju se predlaZze pojedini strucnjak
ponuditelj dostavlja u pisanom obliku u slobodnoj formi (izjava ili sl.). Popis mora biti ovjeren
vlastoru¢nim potpisom odgovorne osobe gospodarskog subjekta.

Za vrijeme provedbe Projekta, uz prethodno odobrenje Narucitelja, moguce je angaZiranje i
drugih stru¢njaka koji ée pruzati podrsku prethodno navedenom projektnom timu obaveznih,
kljuénih struénjaka. Ukoliko je neki od dokaza na stranom jeziku, uz isti mora biti priloZzen
prijevod na hrvatski jezik.
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Prije donoSenja odluke o odabiru, Narucitelj ¢e od ponuditelja, s kojim namjerava sklopiti
ugovor, zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih onih dokumenata (potvrde,
isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadlezna tijela. Ako je
gospodarski subjekt ve¢ u ponudi dostavio odredene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj
preslici, nije ih duZzan ponovo dostavljati. Za potrebe dostavljanja izvornika dokumenata dati
¢e se rok od 8 dana od dana dostave zahtjeva. Ako gospodarski subjekt u navedenom roku ne
dostavi sve trazene izvornike ili ovjerene preslike dokumenata i/ili ne dokaze da i dalje
ispunjava uvjete koje je odredio Narucitelj, Narucitelj ée iskljuciti takvog ponuditelja odnosno
odbiti njegovu ponudu.

3.4. Financijska sposobnost

Narucitelj od ponuditelja zahtijeva podnosenje sljedecih dokaza financijske sposobnosti:

Dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se dokazuje solventnost
gospodarskog subjekta (ponuditelja), na primjer BON2/SOL2 ili drugi dokument. Ako
gospodarski subjekt iz opravdanog razloga nije u mogucnosti predociti dokumente i dokaze o
ekonomskoj i financijskoj sposobnosti koje Naruditelj zahtijeva, on moZe dokazati svoju
ekonomsku i financijsku sposobnost bilo kojim drugim jednakovrijednim dokumentom.
Dokument ne smije biti stariji od 30 dana od dana pocetka postupka javne nabave i potrebno
ga je prilozZiti u izvorniku (originalu). Gospodarski subjekt mora dokazati da mu racun/raéuniu
posljednjih 6 (Sest) mjeseci nisu bili blokirani vise od 7 (sedam) dana neprekidno te ne vise od
14 (Cetrnaest) dana ukupno.

Financijski izvjestaji (bilanca i racun dobiti i gubitka) za posljednje dvije dostupne godine
poslovanja: 2019. | 2020. Gospodarski subjekt mora dokazati pozitivho poslovanje tijekom
posljednje dvije dostupne godine, odnosno da tijekom navedenih poslovnih godina nije
ostvaren gubitak.

Kao preliminaran dokaz da gospodarski subjekt ispunjava spomenuti uvjet pravne i poslovne
sposobnosti, Narucitelj prihvacda i potpisanu izjavu osobe ovlastene za zastupanje
gospodarskog subjekta koja se dostavlja u ponudi.

4. RAZLOZI ZA ISKLJUCENJE PONUDITELJIA
Ponuditelj ¢e biti isklju€en iz postupka ukoliko:

a) je on ili osoba ovlastena za njegovo zakonsko zastupanje pravomocno osudena za
kazneno djelo sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, korupcije, prijevare, terorizma,
financiranja terorizma, pranja novca, djecjeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima.

=

{ I
o, 9>
Cag p
< - Jos
€ e Sug
UCINKOVITI e EUROPSKI STRUKTURNI e
LJUDSKI Europska unija ‘ | INVESTICIJSKI FONDOVI S | yuosk
F POTENCIJAUI Zajedno do fondova EU" F | porenciaL

<
www.esf.hr Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.



Korisnik: Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu Pula
Naziv projekta: KLIK Pula - Centar za kompetentno cjelozivotno razvijanje
inovativnih znanja i vjeStina u sektoru ugostiteljstva i turizma Pula

Sifra proiekta UP:03.3.1.05.005

b) nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu pla¢anje tih obveza nije
dopusteno ili je odobrena odgoda pladanja.

c) je lazno predstavio ili pruZio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je narucitelj
naveo kao razloge za iskljucenje ili uvjete kvalifikacije.
d) je u stecaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja

stecajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti
ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz slicnog postupka prema nacionalnim
zakonima i propisima.

e) je u posljednje dvije godine do pocetka postupka nabave ucinio tezak profesionalni
propust koji narucitelj moze dokazati na bilo koji nacin.

Nepostojanje razloga za isklju¢enje iz tocke 4. ovog Poziva za dostavu ponuda ponuditelj ée
dokazati potpisanom izjavom koju dostavlja s ponudom (Prilog 3. Poziva za dostavu ponuda-
Izjava 0 nepostojanju razloga iskljucenja).

NOJN moZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave zahtijevati od ponuditelja da prije
sklapanja ugovora dostavi jedan ili viSe dokumenata (potvrda, izvoda, i sl.) koji potvrduju da
se ponuditelj ne nalazi u situacijama navedenim u tocki 4., a koje izdaju nadlezna tijela. Ako
ponuditelj u roku od 5 dana ne dostavi sve trazene izvornike ili ovjerene preslike dokumenata
i/ili ne dokaze da i dalje ispunjava uvjete koje je odredio narucitelj, narucitelj ¢e iskljuciti
takvog ponuditelja odnosno odbiti njegovu ponudu te izvrsiti ponovo rangiranje pristiglih
ponuda.

5. PODACI O PONUDI

5.1. Sadrzaj i nacin izrade ponude

Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ove Dokumentacije.
Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Dokumentacije za nadmetanje na nacin da
mijenja obrasce priloga koje potpisuje osoba zakonom ovlastena za zastupanje.

Sve troSkove izrade ponude snose ponuditelji.

Ponuda mora sadrzavati najmanje:

e popunjen ponudbeni list (Prilog 2)

e izjavu kojom ponuditelj/¢lan zajednice ponuditelja/podizvoditelj dokazuje da ne
postoje razlozi isklju¢enja (Prilog 3),

e popunjen troskovnik (Prilog 4),

e ako je primjenjivo, popunjeni podaci o zajednici ponuditelja (Prilog 5),
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ako je primjenjivo, popunjeni podaci o podizvoditeljima (Prilog 6),

popis ugovora o pruzanju usluga (Prilog 7)

prijedlog sadrzaja ponude, organizacije i metodologije rada

izvadak iz sudskog registra ili izjava kojom se dokazuje upis u registar ne stariji od Sest

mjeseci racunajuci od dana pocetka postupka nabave

e financijski izvjestaji (bilanca i racun dobiti i gubitka) za zadnje 2 godine poslovanja
2019.i2020.

e popis struénjaka koji ¢e biti ukljuéeni u ugovor, neovisno o tome pripadaju li oni

ponuditelju ili ne, te ime i prezime voditelja projekta.

Ponuda mora biti izradena u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neizbrisivom tintom, te
takoder izradena i predana u elektronskom obliku (na USB-u/CD-u).

Ponuditelj predaje ponudu u izvorniku koja sadrzi dokumentaciju sloZenu te potpisanu na za
to predvidenim mjestima od strane osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta ili
osobe koju on opunomodi uz obavezno dostavljanje dokumenta kojim se dokazuje punomodé.
Nije dopusteno nudenje inacica i alternativnih ponuda.

5.2. Nacin dostave ponude

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja neposredno narucitelju ili poStanskom posiljkom
na adresu narucitelja:

Hrvatska gospodarska komora
Sluzba za nabavu i tehnicke poslove
Rooseveltov trg 2
10 000 Zagreb
s naznakom:
NE OTVARAIJ -, KLIK Pula - Ponuda za Savjetodavne usluge organizacije i provedbe Foruma
obiteljskog smjestaja“
Klasa: 406-01/21-02/18

Zakasnjele, neuredne ili nepotpune ponude kao i ponude dostavljene drugim putem osim
prethodno navedenim neée se razmatrati.

5.3. Troskovi izrade ponude

Troskove izrade ponude snosi ponuditelj.
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5.4. Ostale odredbe

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjenii/ili dopuni ponude. U tom se slu¢aju ponude otvaraju obrnutim
redoslijedom zaprimanja, a vremenom zaprimanja smatra se dostava posljednje verzije
izmjene ponude.

Ponuditelj moZze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu¢aju neotvorena ponuda se vraca
ponuditelju.

Ako omotnica nije zatvorena, zapecadena i oznacena kako je navedeno narucitelj ne snosi
nikakvu odgovornost ako se ponuda prerano otvori.

6. DATUM | VRIJEME DOSTAVE PONUDA
Rok za dostavu ponuda je 11. ozujka 2021. do 16,00 sati bez obzira na nacin dostave.
CIJENA ZA PREDMET NABAVE

Cijena ponude se izrazava u kunama. Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora
o nabavi. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi
i popusti.

Ponuditelj je u Troskovniku duZan ponuditi, tj. upisati jedini¢nu cijenu (zaokruzenu na dvije
decimale) bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) te ukupnu cijenu s PDV-om.

Ponuditelj je duZan u ponudbenom listu upisati istu navedenu ukupnu cijenu bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a) iz troskovnika, zatim iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) te
ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost (PDV-om), zaokruzenu na dvije decimale.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u Ponudbenom
listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je
upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis
iznosa PDV-a ostavlja se prazno.
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Narucitelj zadrzava pravo, prije potpisivanja Ugovora, od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i
sl.) koji su u ponudi bili dostavljeni u neovjerenoj preslici.

7. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Ukupna vrijednost aktivnosti je 272.700,00 HRK (Slovima: dvjesto sedamdeset dvije tisuée i
sedamsto kuna) s porezom na dodanu vrijednost (s PDV-om), odnosno 90.900 kn jednom
godinje za 2021., 2022. i 2023.

8. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Najniza cijena.
9. ROK, NACIN 1 UVJETI PLACANJA

Narucitelj ¢e izvrsiti pladanje na temelju ispostavljenog racuna u roku od 30 dana od dana
ispostavljanja racuna. Nacin placanja odvija se nakon izvrSene usluge po ispostavljenom
racunu u 2021. godini, nakon izvrSene usluge po ispostavljenom ra¢unu u 2022. godini te
nakon izvrSene usluge po ispostavljenom racunu u 2023. godini.

10. PRILOZI

Prilog 1: Opis posla

Prilog 2: Ponudbeni list

Prilog 3: Izjava o nepostojanju razloga iskljucenja

Prilog 4: Troskovnik

Prilog 5: Podaci o zajednici ponuditelja

Prilog 6: Podaci o podizvoditeljima

Prilog 7: Popis ugovora o pruzanju usluga
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