KLASA: 112-01/24-01/1
URBROJ: 311-02-02-00/53-24-2
Zagreb, 25. sije¢nja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 47. tocka 5. Statuta Hrvatske gospodarske
komore (,Narodne novine” broj 67/2022 i 113/2023) raspisuje se

OGLAS ZA RADNO MJESTO

Poslovni tajnik
zupanijske komore

Zupanijska komora Pozega

- na neodredeno vrijeme uz uvjet probnog rada,
- puno radno vrijeme,
- 1 izvrsitelj/izvrsiteljica

Mjesto rada: Pozega

Uvjeti:

- zavr$en diplomski sveudilisni studij ili integrirani diplomski sveudilisni studij
ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij odgovarajuceg smjera,

- 8 godina radnog iskustva u struci, od ¢ega 4 godine na odgovarajuc¢im
poslovima.

- aktivno znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunalu,

- probni rad 6 mjeseci.

Opis poslova:

- organizacija, koordinacija i nadziranje poslova zupanijske komore,
nadziranje obavljanja administrativnih poslova, stru¢no, tehnicko i
financijsko upravljanje te pracenje provedbe programa i projekata,
pruzanje struéne i tehnicke pomodi za rad udruzenja, grupacija, zajednica
te drugih oblika organiziranja koja djeluju pri Zupanijskoj komori, izrada
financijskog plana i provedba programa rada zupanijske komore

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno
ime adresa stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela, e-mail adresa).

Uz prijavu na oglas, kandidati/kinje su duzni priloZiti:

- Zivotopis

- dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (preslik osobne iskaznice, putovnice ili
domovnice)

- preslik diplome

- dokaz o radnom iskustvu na odgovarajué¢im poslovima (ugovor o radu ili
rijeSenje o rasporedu na radno mjesto ili uvjerenje poslodavca o radnom
iskustvu na odgovarajuéim poslovima) - elektronicki zapis o radnopravnom
statusu (e-radna knjiZica) ili potvrdu o podacima evidentiranim u bazi
podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje.

Isprave se prilazu u neovjerenoj preslici, a prije izbora kandidata predodit
ce se izvornik.

Prijavu je potrebno vlastoru¢no potpisati.
Rok za prijavu: 10 dana od dana objave.

Prijave se podnose neposredno ili preporu¢eno postom na adresu: Hrvatska
gospodarska komora, Rooseveltov trg 2, Zagreb, s naznakom »Prijava na
oglas - te u nastavku naziv radnog mjesta za koji se podnosi prijava«.

Detaljan opis poslova i podaci o plaéi, dostupni su na upit putem
elektronicke poste: pravna@hgk.hr; ili telefon: 01/456 1554.

O vremenu i mjestu odrZavanja razgovora, kandidati ¢e biti obavjesteni
putem adrese elektroni¢ke poste koji su dostavili uz prijavu, najmanje pet
dana prije dana odredenog razgovor.

Izabrani/a kandidat/kinja bit ¢e pozvan/a da u primjerenom roku, dostavi
uvjerenje nadleznog suda da se protiv njega ne vodi kazneni postupak,
uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta i
izvornike drugih dokaza o ispunjavanju formalnih uvjeta iz oglasa, uz upozorenje
da se nedostavljanje trazenih isprava smatra odustankom od prijave.
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